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TY CO PHAN HACISCO

(Ban han kém theo Quyét dinh sé 89 /OD-HDQOT-HAS ngay 02 thing 04 ném 2024 cia
j Hpi dong quan tri Céng ty Cé phén Hacisco)

I. Muc dich yéu céu:

Quy dinh nay dugc ban hanh nhim dép tng yéu ciu vé quan tri cong ty dai chiing va niém
yét. Can ctr Nghi dinh, Théng tu huéng din vé quan tri cong ty 4p dung cho cdc cong ty dai
chiing, ddng thi 1a co so dé cb dong va cac don vi, c4 nhan trong b may quan ly, diéu hanh,
gidm sét ctia Cong ty C6 phin Hacisco thuc hién trong qua trinh chudn bi, t6 chirc phién hop cua
Dai hoi dong cb d6ng thudng nién ciia cong ty.

IL. Thii tyc thong bdo va ding ky tham dw hop Pai hdi ddng cb dong thuong nién.
2.1. Vé triéu tip phién hop Dai hji ddng cb dong thwong nién.

| Nguoi ¢6 thdm quyén tri¢u t4p phién hop Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai Diéu 1é
Cong ty C5 phan Hacisco gdm c6:

- Hoi ddng quén tri (HDQT) triéu tp phién hop thudng nién va céc phién hop bét thuong
ctia Dai hoi dong cd dong thuong nién;
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| thudng ctia Pai hoi dong cb dong trong truong hop phai triéu tap phién hop bat thudng nhing
| qua thoi han quy dinh ctia Didu 16 Cong ty ma HDQT khong tridu tép.

- C6 dong hodc nhém cb dong nim gift tr 5% tdng s6 cb phén phd thong tré 1én c6 quyén
tri¢u t4p phién hop bét thuong ctia Pai hoi dong cb dong trong trudong hop phai tricu tap phién
hop bét thuong nhung qué thoi han quy dinh ctia Didu 16 Cong ty ma HDQT va BKS khéng triéu
tap.

Viéc quyét dinh triéu tap phién hop Pai hdi dong cb dong ctia nhitng ngudi ¢ thdm quyén
triéu tdp phai duge thuc hién dung cac quy dinh vé td chic hoat dong ctia minh.

Cén ctt quyét dinh hop phap v tricu tép phién hop Pai hdi ddng cd dong, bd mdy quan ly,
diéu hanh ctia Cong ty c6 trach nhiém thuc hién céc cong tdc chudn bi va td chirc phién hop theo
yéu ciu cua ngudi cé thim quyén triéu tap, tudn thu céc quy dinh ctia Diéu 16 Cong ty va quy
dinh nay, thong qua viéc thanh 18p Ban T4 chirc va cac bd phén gitp viéc cin thiét.

2.2. Lap danh séich ¢6 dong du phién hep Dai hoi ddng cb dong
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Danh sach cb dong ctia Cong ty duoc quén ly tép trung tai Tong cong ty Luu ky va Bu trir
ching khoén Viét Nam VSDC chét ngay 26/03/2024.

Cén ctr quyét dinh triéu tap phién h i hé . i 61 ddng quan
tri/Tong Gidm dbc Cong ty 13p thong béo vé viéc chét danh sich cd dong c6 quyén tham du hop
theo ding quy dinh ctia VSDC dé giri cho VSDC va Sé Giao dich chimg khoan TP H) Chi Minh
(HOSE), Uy ban chiing khoan Nha nuc,

Ngay sau khi VSDC chip thusn ndi dung théng béo chdt danh sich cd dong va HOSE
déng tai trén trang thong tin dién tir (website) cia HOSE, thong béo chét danh sach cb dong phai
duoc dang tai trén website cia cong ty theo dung thoi gian quy dinh.

Cong ty Cb phin Hacisco ciin cit Danh sach cb déng c6 quyén dy hop do VSDC I4p va giri
cho Cong ty d& guri thu moi hop.

2.3. Giri thw m&i va thong béo hop Pai hoi ddng cb ddng thwong nién.

Theo quy dinh ctia Pidu 1& Cong ty va Lu4t Doanh nghiép:

1. Céng ty guri thong bdo moi hop dén quy cb dong trong danh sach cb dong c6 quyén dy
hop chim nhét 14 21 ngay trudc ngdy khai mac néu Pidu 1€ cong ty khong quy dinh thoi han dai
hon. Thoéng b4o moi hop phai ¢6 tén, dia chi tru s& chinh, m3 sé doanh nghiép; tén, dia chi lién
lac cua ¢b dong, thoi gian, dia diém hop va nhiing yéu ciu khac dbi véi nguoi du hop. -

2. Théng bao méi hop duoc giri bang phuong thitc dé bao dam dén dugc dia chi lién lac )
cua co dong, ding trén trang thong tin dién t coa cong ty; trudng hop cong ty xét thay can thiet
thi déng bdo hang ngay cua trung wong hoic dia phuong theo quy dinh ciia Pidu 1€ cong ty.

3. Thong bdo trén website cdng ty tru6e ngdy hop it nhit 21 ngay va cé dang tai trén cac
phuong tién thong tin dai chiing khéc néu thdy can thiét. Théng béo hop Dai hoi dong cb dong,
tai liéu Pai hoi ddng cb dong gdm cac ndi dung sau: Chwong trinh hop, c4c tai lidu str dung trong
cudc hop va dy thao nghi quyét dbi véi ting van dé trong chuong trinh hop; Phiéu biéu quyét.

2.4. Ding ky tham dy hop Dai hoi ddng cd dong.

cb dong thong bao trude viéc tham dy hop thong qua hinh thic thong tin lién lac phi hop
theo hudng dan cy thé trong thu moi hop va thong béo hop. Viéc thong bio trude vé viéc du hop
ctia ¢d déng nham gitip cho Ban T4 chic chuan bi tot cong tac t6 chic phién hop.

Cb dong dén du hop tai ngay hop s& dugc Ban Té chuc huéng dén ding ky dw hop, phat tai
li€u hop va phiéu biéu quyét, phiéu bau ci.
Qé dong c6 quyén truc tiép du hop hodc théng qua nguoi dai dién theo 0y quyén.‘ Thu tuc

Uy quyén du hop duoc tién hanh theo huéng dan trong Thu moi hop.
IL. Céch thire biéu quyét, kibm phiéu
3.1. Céch thirc biéu quyét.

3.1.1. Viéc biéu quyét théng qua c4c vAn @& thu tuc trong td chirc phién hop duoc tién hanh
theo phurong thitc gio thé bidu quyét va 14y két qué theo da s6, gdm c6 céc hang muc: Théng qua
chuong trinh nghj sy, théng qua danh sich Poan chu tich, Ban thu ky, Ban kiém phiéu, thong
qua quy ché Pai hi, thong qua danh sach bau ct, théng qua nguyén tic thé 1& bidu quyét biu cir

va kiém phiéu, thong qua Bién ban va Nghi quyét phién hop.

3.1.2. Viéc bidu quyét thong qua cic vin d& trinh Pai héi dong cb dong quyét dinh, s&

duoc cb dong thuc hién bing phiéu biéu quyét theo sé cb phén s& hitu cia cd dong, véi cac
phuong 4n biéu quyét 1a ddng ¥, khong ddng ¥y va khoéng c6 y kién.
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Cong ty 4p dung céc giai phép cong nghé thong tin dé phuc vu cong tac kiém phiéu duoc
chinh x4c, nhanh chéng va thuan tién cho cac cb dong. Mbi cb dong du hop s& dwoc cép 1 phiéu
bidu quyét vé6i s cb phén s& hitu va trén phiéu biéu quyét s& ghi it ca hang muc trinh Dai hoi

dong b dong théng qua. C§ dong chon phuong 4n biéu quyét riéng cho tirng hang muc. ¢ dong
hoan t4t viéc bidu quyét bing viéc bo phiéu bidu quyét vao thiing phiéu vao thdi didm theo d&
nghi cia Chu toa phién hop.

3.2. Cich thirc kiém phibu

Ban kiém phiéu thuc hién viée kiém phiéu tai khu vuce riéng biét tai noi t§ chiic phién hop
DHDCD. Ban kiém phiéu c6 quyén sir dung thém nhén su gitp viée va ap dung cac phuong phép
kiém phiéu phtt hop, ddm bao tinh chinh xac, trung thue, khach quan v két qua kiém phiéu.

Trong trudng hop ¢ yéu ciu cia cb dong, Chti toa phién hop s& moi mot sb ¢ doéng tham
gia dy hop dé tham gia gidm sat qu4 trinh thu va kidm phiéu bidu quyét/biu ci.

Viéc xac dinh két qua bidu quyét ctia Dai hoi dong cb dong dbi véi cac ndi dung lién quan
can ctt theo quy dinh ctia Pidu 1€ Céng ty va cia phép luat.

3.3. Théng bso két qua kidm phiéu

Ban kiém phiéu hoan tAt cong tac kiém phiéu, 1&p bién ban va bao cdo véi Chu toa v& viéc
da c6 két qua kiém phiéu. Chu toa phién hop s& moi Ban kiém phiéu 1én cong bd két qua kiém
phiéu trude toan thé Pai hoi ddng cb dong.

Két qua kiém phiéu duge cdng bd cong khai trude Dai héi ddng cb dong 13 cin cir dé Thu
ky phién hop dua vao Bién ban va Dy thao Nghi quyét phién hop.

IV. Thi tuc 1p bién ban, nghj quyét dai h¢i va théng bdo cic quyét dinh cia
DHDbCD.

Trong phién hop, thu ky phién hop str dung cac phuong tién, hinh thiic phu hop dé ghi lai
toan bd dién bién phién hop, céc y kién phat biéu, thao luén va két qua thdng qua c4c ndi dung
quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dbng. Ngay sau khi bé mac phién hop, thu ky va Chu toa phién hop
phai hoan tAt thé thirc vin ban ciia bién ban phién-hop va-Nghi quyét phién op theo dung quy dinh
ctia Didu 1& Cong ty dé cdng bb trén website cia cdng ty trong vong 24 gity ké tir khi két thiic phién

hop.
V. Céach thitc khiéu nai vé quyét dinh ctia Pai hoi d(’ing b dong,

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay bién ban hop Dai hoi dong cb doéng duoc
cong bd trén website cia Cong ty, cb dong, thanh vién Hbi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, Tong gidm dbc c6 quyén khiéu nai hogc bay t6 y kién phan dbi bang vin ban véi Chi toa
phién hop v& nhitng vi pham sau déy: Trinh ty va thu tuc triéu tdp hop Dai hoi dong cb dong
khong thuc hién dung theo quy dinh cta Luét doanh nghiép va Didu 1€ Cong ty; Trinh ty, thu tuc
ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phép luét hoic Pidu 1€ Cong ty. Kém theo vin ban
khiéu nai 12 céc tai liéu ching minh vi pham va ¥ kién dé nghi clia ngudi khiéu nai.

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, k& tir ngay bién ban hop Pai hoi dff)ng cd dong duoc
cong b trén website cong ty ma bi cd dong, thanh vién H¢i dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soét, Tong gidm dbc khidu nai/phan dbi v& cac quyét dinh thdng qua tai phién hop nhung khong
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duoc Chu toa giai quyét hosc khéng théa man véi két qua giai quyét_cf]a_Chﬁ toa, ngudi khiéu
nai c6 quyén yéu cu Toa 4n hodc Trong tai xem xét, hiy b6 quyét dinh cua Dai hoi dong co
dong theo quy dinh cua phép luét.

VL. T6 chitc thwe hién
- Quy dinh nay duoc thong bdo trén trang théng tin dién tir ciia Cong ty C5 phan Hacisco.

- Quy dinh nay duoc Hoi déng quan tri xay dung va 13 co s dé Cong ty thuc hién trong
viée td chire phién hop Pai hoi ddng cb d6ng thudmng nién nim tai chinh 2023,

- Ngoai nhitng noi dung trong quy dinh ndy, cong tac td chic phién hop Dai hoi ddng cb

dong phai tuan thu cac quy dinh chung khic ctia Didu 16 Céng ty va phép luat v& doanh nghiép,
vé chimg khoan.




